ZARZADZENIE nr 18/2021
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 4 im. Jana Matejki
z dnia 28 grudnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia

Procedury postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia
w Szkole Podstawowej nr 4 im. Jana Matejki

Na podstawie rozporzadzenia MENIS z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (tekst jedn.: Dz.U. z 2020 r.,
poz. 1604),

§1

Wprowadzam do stosowania Procedure postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku

ucznia w Szkole Podstawowej nr 4 im. Jana Matejki, stanowiacg zatgcznik do niniejszego

zarzadzenia.

§2

Zatacznikami do Procedury postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia w Szkole

Podstawowej nr 4 im. Jana Matejki sg:

1.

Wzér zawiadomienia o wypadku — zatgcznik nr 1

2. Wzor zapisu wyjasnien poszkodowanego — zatacznik nr 2
3.
4. Wzdr notatki zespotu powypadkowego

Wz6r zapisu wyjasnien §wiadka — zatgcznik nr 3

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




PROCEDURA

POSTEPOWANIA W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA

§1

Podstawa prawna

1) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31.12.2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placéwkach
(tekst jednolity Dz.U. z 2020 r. poz. 1604), zwane w dalszej czesci rozporzadzeniem bhp;

2) Ustawa z dnia 30.10.2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkdéw przy pracy i chorob
zawodowych (tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 1205);

3) Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 01.07.2009 r. w sprawie ustalania okolicznosci
i przyczyn wypadkéw przy pracy ( Dz.U. z 2009 r. nr 105, poz. 870).

§2
Obowigzywanie procedury

1. Procedura postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia obowigzuje w Szkole
Podstawowej nr 4 im. Jana Matejki w Bolestawcu, zwanej w dalszej czgsci szkola.

2. Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikéw szkoty w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia.

3. Osoby odpowiedzialne za realizacj¢ poszczegdlnych etapéw procedury:

- Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 4 w Bolestawcu, dalej Dyrektor szkoty,

- nauczyciele oraz pracownicy niepedagogiczni zatrudnieni w szkole, dalej pracownicy szkoty.

§3

Definicje
1. Wypadek ucznia to nagle zdarzenie, wywolane przyczyng zewnetrzng, powodujace uraz lub
$mier¢, ktore nastapilo w czasie pozostawania ucznia pod opiekg szkoly, tj. w czasie zajeé
dydaktycznych, wychowawczych lub opiekuficzych realizowanych przez szkole, zaistniale:
- na terenie szkoty,
- poza terenem szkoly (m.in. wycieczki, zawody sportowe, olimpiady, wyjscia pod opieka
nauczyciela).
2. Uraz - uszkodzenie tkanek ciala lub narzadow cziowieka wskutek dzialania czynnika
zewnetrznego.

§4
Obowiazki Dyrektora szkoly

1. Niezwloczne powiadomienie o kazdym wypadku ucznia:
a) rodzicow (opiekundéw) poszkodowanego,

b) pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,

¢) Spolecznego Inspektora Pracy,

d) organ prowadzacy szkote,

e) rade rodzicow.



10.

11.

Niezwloczne zawiadomienie prokuratora i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny o wypadku
$miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym.

Niezwloczne zawiadomienie panstwowego inspektora sanitarnego o wypadku, do ktérego
doszto w wyniku zatrucia.

Wyzej wymienionych zawiadomien moze dokona¢ pracownik szkoty upowazniony przez
Dyrektora szkoty.

Zabezpieczenie miejsca wypadku do czasu podjecia czynnosci przez zespét powypadkowy
w taki sposob, aby wykluczy¢ dostep osdb niepowolanych. Jezeli czynnosci zwigzanych
z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykona¢ Dyrektor szkoly, wykonuje je
upowazniony przez Dyrektora szkoty pracownik szkoty.

Powotanie zespolu powypadkowego w celu przeprowadzenia postgpowania powypadkowego.
Zatwierdzenie protokotu powypadkowego.

Przekazanie protokotu powypadkowego organowi prowadzacemu i organowi sprawujgcemu
nadzor pedagogiczny - na ich wniosek.

Omawianie z pracownikami szkoly okolicznosci i przyczyn wypadkow oraz ustalanie srodkow
niezb¢dnych do zapobiegania wypadkom.

Prowadzenie rejestru wypadkow zgodnego ze wzorem rejestru zawartym w zalaczniku nr 2
do rozporzadzenia bhp.

Przechowywanie protokotu powypadkowego wraz z pozostala dokumentacja powypadkowa
przez okres 10 lat.

§5

Obowiazki pracownikéw szkoly

Pracownik szkoty, ktéry powziat wiadomo$é o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajgc fachowg
pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajgc poszkodowanemu pierwszej pomocy,

b) niezwlocznie powiadamia Dyrektora szkoty o wypadku,

¢) dokonuje pisemnego zgloszenia wypadku ucznia na formularzu dostepnym w sekretariacie
szkoly w dniu wypadku, a jesli jest to niemozliwe nastgpnego dnia.

§6
Post¢gpowanie powypadkowe

1. Postgpowanie powypadkowe prowadzi powotany przez Dyrektora szkoty zespot powypadkowy.

2. W skiad zespolu wchodzi pracownik stuzby bezpieczenistwa i higieny pracy oraz spoteczny
inspektor pracy.

3. Jezeli w pracach zespotu powypadkowego nie moga uczestniczyé wymienione w punkcie 2
osoby, do sktadu zespotu powoluje si¢ innych pracownikéw szkoly przeszkolonych w zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy zgodnie z § 43 ust. 5 i 6 rozporzadzenia bhp.



4. Przewodniczacym zespotu powypadkowego jest pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny
pracy, a jezeli nie ma go w skladzie zespotu funkcje przewodniczgcego pelni spoteczny inspektor

pracy.

5. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik stuzby bezpieczefistwa i higieny pracy ani
spoleczny inspektor pracy, przewodniczacego zespotu spos$rdéd pracownikoéw szkoty wyznacza
Dyrektor szkoty.

6. Zespol powypadkowy obowigzany jest:

6.1. ustali¢ okolicznosci i przyczyny, ktére mogly mie¢ wplyw na powstanie wypadku,
w szczegdlnosci:

a) dokona¢ ogledzin miejsca wypadku — jezeli jest to konieczne sporzadzi¢ szkic lub wykonaé
fotografi¢ miejsca wypadku,

b) wystucha¢ wyjasnien poszkodowanego, jezeli stan jego zdrowia na to pozwala,
c) zebra¢ informacje dotyczace wypadku od swiadkéw wypadku,

d) w razie potrzeby zasi¢gna¢ opinii lekarza lub innych specjalistow w zakresie niezbednym do
oceny rodzaju i skutkéw wypadku,

e) zebra¢ inne dowody dotyczace wypadku,

6.2. sporzadzi¢ protokél powypadkowy w terminie 21 dni od dnia zakonczenia postgpowania
powypadkowego i niezwlocznie doreczy¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢
z materiatami tego postgpowania (wzor protokotu powypadkowego stanowi zatgcznik nr 1 do
rozporzadzenia bhp).

7. Poszkodowany uczen sklada wyjasnienia w obecnosci rodzica. Jezeli obecnos$é rodzica jest
niemozliwa przy skladaniu wyjasnien obecny jest wychowawca, inny nauczyciel lub pedagog
szkoty. Ze ztozonych wyjasnien sporzadza si¢ zapis zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2
do niniejszej procedury. )

8. Informacje zebrane od $wiadkéw wypadku dokumentuje si¢ zapisem zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalacznik nr 3 do niniejszej procedury. Jezeli $wiadkiem jest uczen, to sklada
on wyjasnienia w obecnosci rodzica, a jesli jest to niemozliwe w obecnosci wychowawcy, innego
nauczyciela lub pedagoga szkoty.

9. Protokét powypadkowy w uzasadnionych przypadkach moze by¢ sporzadzony w terminie
pozniejszym niz 21 dni od dnia zakonczenia postepowania powypadkowego.

10. Do protokotu powypadkowego dotgcza si¢ kopi¢ zawiadomienia o wypadku ucznia, zapis
zlozonych wyjasnien poszkodowanego w wypadku ucznia, zapis informacji uzyskanych od swiadka
wypadku ucznia, a takze inne dokumenty zgromadzone w toku postepowania powypadkowego,
a w szczegllnosci pisemna opini¢ lekarza lub innego specjalisty (dokumentacje medyczng
dotyczaca nastgpstw wypadku), szkice lub fotografie miejsca wypadku, odrebne zdanie zlozone
przez czionka zespotu powypadkowego oraz zastrzezenia do ustalefi protokotu powypadkowego
whiesione przez osoby uprawnione.

11. Protokét powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz Dyrektor szkoty.



12. Z trescig protokotu powypadkowego i innymi materialami post¢gpowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicow (opiekundow prawnych) poszkodowanego ucznia, ktorzy potwierdzajg ten
fakt podpisem w protokole.

13. Przewodniczacy zespolu powypadkowego poucza osoby reprezentujace poszkodowanego
o przystugujacych im prawach w toku postgpowania powypadkowego.

14. Protokot powypadkowy dorecza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami
postgpowania powypadkowego, tj. rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego ucznia.

15. Organowi prowadzacemu i organowi sprawujacemu nadzor pedagogiczny dorecza si¢ protokot
powypadkowy na ich wniosek.

16. Jedén egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

17. Jezeli do tresci protokotu powypadkowego (w ciggu 7 dni od dnia dorgczenia osobom
uprawnionym), nie zostaly zgloszone zastrzezenia, postgpowanie powypadkowe uznaje si¢ za
zakonczone.

§7

Whiesienie zastrzezen do ustalen protokolu powypadkowego

1. Zastrzezenia do ustalen protokotu powypadkowego mogg by¢ wniesione przez osoby uprawnione
do zaznajomienia si¢ z materiatami postgpowania powypadkowego.

2. Termin wniesienia zastrzezen — w ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego.

3. Zastrzezenia sklada si¢ ustnie do protokotu powypadkowego lub na pismie przewodniczgcemu
zespohu.

4. Dyrektor szkoly niezwlocznie przekazuje wniesione zastrzezenia organowi prowadzgcemu
szkote.

5. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote.
6. Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosci:

a) niewykorzystania wszystkich $rodkéw dowodowych niezbednych do ustalenia stanu
faktycznego,

b) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranym materialem dowodowym.

7. Organ prowadzacy szkole¢ po rozpatrzeniu zastrzezenh moze zleci¢ dotychczasowemu zespotowi
wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie okreslonych czynno$ci dowodowych lub
powola¢ nowy zespét celem ponownego przeprowadzenia postgpowania powypadkowego.

§ 8
Wykaz zalacznikéw do procedury

1. Zatacznik nr 1 — Zawiadomienie o wypadku ucznia.
2. Zalacznik nr 2 — Zapis ztozonych wyjasnien poszkodowanego w wypadku ucznia.
3. Zalacznik nr 3 — Zapis informacji uzyskanych od §wiadka wypadku ucznia.

4. Zalacznik nr 4 — Notatka zespotu powypadkowego.



§9

Postanowienia koncowe
1. Za wdrozenie postanowien niniejszej procedury odpowiedzialny jest Dyrektor szkoly.
2. Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora szkoly.

3. W sprawach nieuregulowanych w procedurze majg zastosowanie przepisy rozporzadzenia bhp.

DYREKTQR SZKO

JX' 120 202‘“ fygp’i)d Subil

...........................................

data i podpis Dyrektora szkoly



Zatgcznik nr 1

do Procedury postepowania w sytuacji zaistnienia

imie i nazwisko zgtaszajgcego wypadek wypadku ucznia.

stanowisko DyrEktOr

nazwa szkoty

ZAWIADOMIENIE O WYPADKU UCZNIA

1. Imieinazwisko poszkodowanego ucznia

Szkota Podstawowa nr klasa

Data wypadku godzina wypadku

Miejsce wypadku

Rodzaj zajec

o v A~ W N

Krotki opis okolicznosci wypadku

N

Rodzaj i miejsce doznanych obrazen

00

Udzielona pomoc

©

Swiadkowie wypadku:

10. Imie i nazwisko pracownika szkoty, ktéry powzigt wiadomos¢ o wypadku

11. Data zgtoszenia wypadku

12. Podpis zgtaszajgcego wypadek

Przyjatem(am) do wiadomosci z przekazaniem powotanemu zespotowi powypadkowemu:

data podpis Dyrektora szkoty

Data wptywu zawiadomienia o wypadku do zespotu powypadkowego:
Podpis przewodniczgcego zespotu powypadkowego:

Zawiadomienie otrzymuja:

1) pracownik stuzby BHP, 4) organ prowadzacy szkote, 7) panstwowy inspektor sanitarny.
2) spoteczny inspektor pracy, 5) organ sprawujgcy nadzér pedagogiczny,

3) rada rodzicow, 6) prokurator,




Zatgcznik nr 2
do Procedury postepowania w sytuadji zaistnienia

wypadku ucznia.

piecze¢ szkoty Do protokotu nr ..o

Zapis
Z2dNia .
ztozonych wyjasnien poszkodowanego w wypadku ucznia

POSZKODOWANY / POSZKODOWANAY

U D0 et ee e s s e e e e et e e e e e et e et e et e e e e e et
ZAMUESZKANY / @ oo e e e e
/kod pocztowy i miejscowosé, ulica, nr domu, nr mieszkania/
uczacy / uczaca sie W/ przebywajacy(ca) PO OPIEKGY. ..o eseessees s sess e
/nazwa szkoty/
na okolicznos¢ wypadku jakiemu ulegt /@ W dNiu ..o 080dzZ. .,
LYY EY oI YA o T= Lo |

w obecnosci zespotu powypadkowego w sktadzie:

imie i nazwisko funkcja

imie i nazwisko funkcja

wyjasnia co nastepuje:

1 Niepotrzebne skresli¢



Poszkodowany uczen / rodzic dziecka/opiekun prawny dziecka® po przeczytaniu / wystuchaniu

ztozonych wyjasnien — zapis podpisat /a.

(podpis ucznia /rodzica dziecka/opiekuna prawnego dziecka®))

Podpisy zespotu powypadkowego:

Podpisy oséb obecnych przy sktadaniu wyjasnien:

1.

2.

U Niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr3
do Procedury postepowania w sytuadji zaistnienia

wypadku ucznia.

pieczec szkoty

Do protokofu Nr ...,

Zapis
Z2dNia .
informacji uzyskanych od swiadka wypadku ucznia

SWIADEK

na stanowisku/ w klasie?)

na okolicznos$¢ wypadku ucznia

Data WYPAAKU ..o e [0 ={o o 28

Miejsce wypadku

w obecnosci zespotu powypadkowego w sktadzie:
1.

imie i nazwisko funkcja

2.

imie i nazwisko funkcja

wyjasnia, co nastepuje:

1) Niepotrzebne skreslic.



Swiadek po przeczytaniu / wystuchaniu ¥ ztozonych wyjaénien — zapis podpisat.

(czytelny podpis Swiadka)
Podpisy zespotu powypadkowego:
1.

2.

Podpisy oséb obecnych przy sktadaniu wyjasnien:

1.

2.

1) Niepotrzebne skresli¢.



Zatgcznik nr 4
do Procedury postepowania w sytuadji zaistnienia

wypadku ucznia.

pieczec szkoty

Do protokotu Nr ...

NOTATKA

zespotu powypadkowego
sporzgdzona w dniu .............ccecueenen.
Dotyczy:



/ podpis osoby przekazujacej informacje/ / podpis sporzadzajacego notatke/

*) Okresli¢ sposdb uzyskania informacji oraz/lub wskazaé osobe udzielajacg informacji.



