SZKOLA PODSTAWOWA NR 4
im. Jana Matejki

ul. Mikolaja Brody 12 Zatacznik nr 1 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej
59-700 BOLESLAWIEC . . .
tel. 75 612 13 20 Zarzadzenia Prezydenta Miasta Bolestawiec

z dnia 16 listopada 2023 .

Zarzadzenie nr 8/2025
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 4 im. Jana Matejki
z dnia 16 czerwca 2025 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji (spisu z natury)
w Szkole Podstawowej nr 4 im. Jana Matejki w Bolestawcu

Na podstawie art. 26, art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U . z2023 r., poz. 120 i poz. 295) i zgodnie z art. 68 i art. 69, ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, 497, 1273 i 1407)

zarzgdzam, co nastepuje

§1
Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow majgtkowych w Szkole
Podstawowej nr 4 im. Jana Matejki przez komisje inwentaryzacyjna/skontrows, zwang dalej
komisja, w nastgpujacym sktadzie osobowym:
1. Jolanta Rzezwicka — przewodniczacy komisji
2. Danuta Macias — czlonek komisji
3. Diana Glowik — cztonek komisji
4. Wiadystawa Odyniec — cztonek komisji.

§2

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury na dzien 25 sierpnia 2025 r.

§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ srodki trwale, pozostate $rodki trwale bedace na ewidencji
ilosciowo-wartosciowej, pozostate srodki trwate bedgce na ewidencji iloSciowej i materialy
biblioteczne.
§4
1. Skladniki majatku wymienione w § 3, z wyjatkiem materialow bibliotecznych, nalezy
spisa¢ na arkuszach spisu z natury.
2. Materialy biblioteczne nalezy spisa¢ na arkuszach skontrum lub z wykorzystaniem
programu MOL firmy Vulcan.
3. Komisja skontrowa dziala na podstawie zataczonego regulaminu stanowigcego zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.



§5

Zobowiazuje komisje do:
1) przeprowadzenia  inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych,
2) przestrzegania obowigzujacej instrukcji oraz zasad odpowiedzialnosci za spisywane
mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

4) sporzadzenia sprawozdania z rozliczenia inwentaryzacji i protokolu skontrum,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiggowosci w terminie
S dni po zakonczeniu spisu.

§6

Na osobg wyceniajacg wyznaczam Panig Danute Macias — kierownika gospodarczego.

§7
1. Czlonkéw komisji i zespoléw spisowych czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe,
dokfadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
2. Komisja ponosi pelng odpowiedzialnosé za wiasciwe oraz z godne z obowigzujgcymi
przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§5

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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