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§1

Podstawa prawna
1.
2.

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2018r. poz. 996 i 1000).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. z 2003
nr 6 poz. 69).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2018 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i placowkach (Dz.U. 2018
poz. 2140).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow 1 sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz.U. z 2018r.
poz. 1055).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 10 pazdziernika 2014 r. w sprawie wzoru
formularza listy podrézujacych dla wycieczek w Unii Europejskiej (Dz. U. z 2014 r. poz. 1476).

§2

Informacje podstawowe
1. Szkota Podstawowa nr 4 w Bolestawcu, zwana dalej szkola, organizuje dla swoich uczniow krajoznawstwo

1 turystyke w formach:

a) Wyjscia szkolne rozumiemy wyjscie z uczniami poza obreb budynku szkolnego i bezposrednie
zetkniecie sie¢ z przedmiotami i zjawiskami przyrodniczo — ekonomiczno - kulturowymi w celu
realizacji okreslonych zadan dydaktyczno - wychowawczych — obowigzuje wpis do rejestru wyjsé.

b) Wycieczki przedmiotowe sg inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupelienia
obowigzujacego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotéw pokrewnych -
obowiazuje karta wycieczki.

c) Woycieczki krajoznawczo-turystyczne o charakterze interdyscyplinarnym, w ktorych udziat nie wymaga
od ucznidw przygotowania kondycyjnego i umiej¢tnosci postugiwania si¢ specjalistycznym sprzetem,
organizowanych w celu nabywania wiedzy o otaczajacym $rodowisku i umiej¢tnosci zastosowania tej
wiedzy w praktyce — obowigzuje karta wycieczki.

d) Specjalistyczne wycieczki krajoznawczo-turystyczne, w ktorych udziat wymaga od uczniow
przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umieje¢tnosci postugiwania si¢ specjalistycznym
sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywna aktywnos¢ turystyczna, fizyczng
lub dlugodystansowo$¢ na szlakach turystycznych - obowigzuje karta wycieczki.

Szkota w organizowaniu wycieczek moze wspoldziata¢ ze stowarzyszeniami i innymi podmiotami, ktorych

przedmiotem dziatalnos$ci jest krajoznawstwo 1 turystyka.

§3



Cele wycieczek
1. Dziatalno$¢ szkoty w zakresie krajoznawstwa i turystyki ma na celu:

a) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury i historii;

b) poznawanie kultury i jezyka innych panstw;

C) poszerzenie wiedzy z r6znych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego;

d) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania;

e) upowszechnianie wérdd ucznidw zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz wiedzy o skladnikach
I funkcjonowaniu rodzimego $rodowiska przyrodniczego, a takze umieje¢tnosci korzystania z zasobow
przyrody;

f) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i aktywnosci fizycznej oraz podnoszenie sprawnosci fizycznej;

g) poprawe stanu zdrowia uczniow pochodzacych z terenow zagrozonych ekologicznie;

h) przeciwdzialanie zachowaniom ryzykownym, w szczegdlnosci w ramach profilaktyki uniwersalnej;

1) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ i wdrazanie ucznidow do ich stosowania w réznych
sytuacjach. np. w trakcie:

e korzystania ze srodkéw komunikacji publicznej,

e korzystania z miejsc kultury: teatry, kina,

e odwiedzania obiektow muzealnych, galerii,

e Dbezposredniego kontaktu z elementami sSrodowiska naturalnego,
e Kkorzystania z kapielisk 1 akwenow wodnych,

e zwiedzania terenow gorskich.

§4

Zasady ogolne

1. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoly, zatwierdzajac karte wycieczki — opracowanag
za pomocg dziennika elektronicznego wraz z wydrukiem.

2. Udziat uczniow w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzicow albo prawnych opiekunow, ktérzy powinni
przed jej rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka. W przypadku rezygnacji
W ostatniej chwili opiekunowie ponosza calo$¢ lub cze$¢ kosztow zwigzanych z organizacja wycieczki
lub wskazujg innego uczestnika.

3. Wycieczki organizowane sg w trakcie roku szkolnego, w szczegdlno$ci w ramach zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych lub opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych oraz wiosennej 1 zimowej
przerwy $§wiatecznej.

4. Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju lub za granica.

5. Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniow,
ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej 1 umiejgtnosci.

6. Dla uczniéw klas 1 - VIII szkoly podstawowej powinny by¢ organizowane przede wszystkim wycieczki
przedmiotowe, krajoznawczo — turystyczne na terenie macierzystego wojewodztwa, regionu geograficzno -
turystycznego oraz ze wzgledu na potozenie naszego wojewodztwa do krajow sgsiednich.

7. W wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogg bra¢ udzialu uczniowie, u ktorych istniejg
przeciwwskazania zdrowotne.

8. Uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan zdrowotnych, mogg bra¢ udziat w wycieczkach
i imprezach, a organizatorzy tych wycieczek i imprez powinni zapewni¢ im warunki odpowiednie
do specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju i stopnia niepetnosprawnosci.

9. Wycieczke przygotowuje kierownik wycieczki pod wzgledem programowym i organizacyjnym, a nastgpnie

informuje rodzicow o podjetych ustaleniach, a w szczegdlnosci o:
a) celu,

b) trasie,

C) programie wycieczki,

d) regulaminie wycieczkKi.

10. Wzor karty wycieczki stanowi zatacznik nr 1a do niniejszego regulaminu.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

Szkota moze organizowaé¢ wycieczki zagraniczne. Zgod¢ na zorganizowanie wycieczki zagranicznej wyraza

dyrektor szkoly po poinformowaniu organu prowadzacego i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny-

przekazujac jednostronng kartg wycieczki (zatacznik nr 1b).

Za nieprzestrzeganie przez ucznidw regulaminu wycieczek szkolnych i wynikajace z tego szkody

materialne odpowiedzialno$¢ finansowa ponosza rodzice (zalacznik 2).

Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa konieczne jest przydzielenie minimum

opiekunow sposrod nauczycieli oraz rodzicow wedtug nastgpujacych zasad:

a) jeden opiekun na 10 uczniéw przy przejazdach kolejowych,

b) jeden opiekun na 30 ucznidéw podczas wyjs¢ szkolnych w miejscowosci, ktora jest siedzibg szkoty,

c) jeden opiekun na 30 ucznidéw podczas wycieczek przedmiotowych w miejscowosci i najblizszych
okolicach (bez transportu), ktora jest siedziba szkoty,

d) jeden opiekun na 15 ucznidw, przy wyjsciu lub przy wyjezdzie autobusem poza miejscowosé, ktora jest
siedzibg szkotly,

e) jeden opiekun na 15 uczniow, przy przejazdach srodkami transportu miejskiego, zbiorowego,

f) jeden opiekun na 20 ucznidow przy przejazdach autobusem w granicach miasta,

g) jeden opiekun na 10 uczniow na wycieczkach gorskich,

h) dwoch opiekundéw na grupe 13 uczniow na wycieczkach rowerowych.

Miejscem zbidrki ucznidw rozpoczynajacej 1 konczacej wycieczke jest teren szkolny, skad uczniowie udaja

si¢ do domu; po godzinie 21:00 — wytacznie pod opieka rodzicow.

Podczas powrotu z wycieczki uczniowie mogg opusci¢ autokar w innym miejscu niz teren szkoly wylacznie

na pisemng prosbe prawnych opiekundéw ucznia.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikOw o zasadach bezpieczenstwa i1 sposobie

zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku lub odlaczenia si¢ od grupy.

Wycieczka moze by¢ odwotana z powodu braku pisemnej zgody rodzicow uczniéw, zlych warunkéw

atmosferycznych, choroby opiekunéw lub innych waznych powodow.

Zabrania si¢ prowadzenia wycieczek podczas burzy, $niezycy, gotoledzi.

Niedopuszczalne jest urzadzanie $lizgawek 1 lodowisk na rzekach, stawach, jeziorach i innych zbiornikach

wodnych.

Kapiele wodne mogg si¢ odbywac za zgoda prawnych opiekunéw w obecnosci ratownika na wyznaczonych

kapieliskach.

W przypadku odlaczenia si¢ od grupy - uczen (uczniowie) zatrzymuje si¢ w miejscu, w ktérym stracit

kontakt z grupg - nie szuka grupy, grupa szuka zagubionego na trasie.

a) w miescie — uczen zna miejsce postoju, plan dnia, zawiadamiamy policje, dyrektora szkoty, rodzicow.

b) na szlaku turystycznym - uczen wie, dokad idziemy, zna kolor szlaku i docelowe schronisko,
zawiadamiamy GOPR, schronisko, dyrektora szkoly, rodzicow.

Uczniowie, ktdrzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych moga

uczestniczy¢ w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora lub na pisemng prosbe rodzicow pozostaé w

domu.

W klasach 1V-VIII nie powinno si¢ organizowac wycieczek szkolnych:

a) w ostatnich trzech tygodniach roku szkolnego,

b) w czasie wewngtrznego badania wynikow nauczania.

Ubezpieczenie uczniow podczas wycieczek:

a) zagranicznych - obowigzek zawarcia umowy ubezpieczenia od nastepstw nieszczgsliwych wypadkow
i kosztow leczenia na rzecz 0sob bioragcych udziat w wycieczce,

b) krajowych — rekomendujemy dodatkowe ubezpieczenie od nast¢pstw nieszczesliwych wypadkow —
informacja w zaltaczniku nr 2.

Kierownik wycieczki zagranicznej lub co najmniej jeden opiekun wycieczki zna jezyk obcy na poziomie

umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i kraju docelowym.



§5

Zadania kierownika wycieczki

1.

o

10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

Opracowanie z udziatem uczestnikow szczegdlowego programu i harmonogramu oraz wypehienie karty
wycieczki,

Zapoznanie ucznidw, rodzicow 1 opiekundéw wycieczki z programem i regulaminem wycieczki
oraz poinformowanie ich o celu i trasie wycieczki.

Zapewnienie warunkow do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej regulaminu oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie.

Zapoznanie uczestnikow z prawami i obowigzkami uczestnikow wycieczki (patrz. §8).

Zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkoéw do ich realizacji,

W przypadku wycieczki na teren parku narodowego lub rezerwatu przyrody kierownik wycieczki
zobowigzany jest zapozna¢ si¢ z regulaminem parku lub rezerwatu i poinformowac¢ o nim uczestnikow
wycieczki.

W przypadku wycieczek, w czasie ktorych ich uczestnicy moga korzysta¢ z obszarow wodnych, kierownik
wycieczki zobowigzany jest do zapoznania uczestnikOw z zasadami bezpieczenstwa i regulaminem
przebywania na tym obszarze.

Okreslenie zadan dla poszczegdInych opiekunéw w zakresie realizacji programu wycieczki.
Zorganizowanie 1 nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegdw dla ucznidéw i opiekunéw wycieczki.
Nadzor nad zaopatrzeniem uczestnikow i opiekunow wycieczki w niezbedny, sprawny sprzet, ekwipunek
I apteczke pierwszej pomocy.

Przydziat zadan wsrdd uczestnikow wycieczki.

Dysponowanie §rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki.

Kierownik wycieczki, po zasiggnigciu opinii wychowawcy, moze odméwi¢ zgody na uczestniCtwo
W wycieczce uczniowi, ktory czesto nie przestrzega regulaminu szkoly (zwlaszcza w zakresie
przestrzegania zasad bezpieczenstwa) i swoim zachowaniem moze uniemozliwi¢ peing realizacje
programu wycieczkKi.

Kierownik z opiekunem dokonuje przegladu miejsca noclegowego pod katem bezpieczenstwa i1 jakosci
sprzetu przed wejsciem ucznidéw do budynku 1 po opuszczeniu go.

Kierownik wycieczki moze rozpocza¢ wycieczke dopiero po sprawdzeniu pojazdu i1 kierowcy przez
funkcjonariuszy policji i stwierdzeniu przez nich stanu zgodnego z wymogami prawa.

Dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu i informuje
0 tym dyrektora szkoly i rodzicOw na najblizszym zebraniu po zrealizowanej wycieczce (zalgcznik nr 4).
Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na taczenie funkcji kierownika i opiekuna wycieczki

§6

Obowiazki i uprawnienia opiekuna wycieczki

1.

Opiekunem wycieczki moze by¢ takze osoba niebgdaca pracownikiem pedagogicznym szkoty, wyznaczona

przez dyrektora szkoly, ktora zobowiaze si¢ do podpisania o$§wiadczenia opiekuna wycieczki (zatgcznik

nr5).

Do podstawowych obowiazkéw opiekuna nalezy:

a) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami,

b) wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu wycieczki | przestrzegania
jej regulaminu;

€) nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow, ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad
bezpieczenstwa w ciggu dnia oraz, w przypadku wycieczek kilkudniowych, w nocy,

d) nadzor nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych zadan,

e) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki (zatacznik nr 5).

Opiekun wycieczki zobowiazany jest do bezwzglednego zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu

oraz zazywania innych $§rodkéw zmieniajacych §wiadomosc¢.



4. W przypadku zlamania przez opieckuna wyzej opisanego zakazu, kierownik wycieczki ma obowigzek
niezwlocznie powiadomi¢ telefonicznie o tym fakcie dyrektora szkoly oraz najblizsza jednostke policji
celem usunigcia opiekuna stwarzajacego zagrozenie dla uczestnikow wycieczKi.

§7

Zasady obowigzujace podczas realizacji wycieczek.
WycieczKi piesze po miescie i plenerowe:

1.

a)

b)

c)

d)

9)

przed rozpoczgciem zwiedzania miasta kierownik wycieczki informuje uczniow o harmonogramie
wycieczki 1 miejscu docelowym tak, aby w razie zgubienia si¢ uczniowie mogli dotrze¢ do miejsca
zbiorki;

prowadzi ucznidow po ulicach, chodnikach i terenach publicznych zgodnie z przepisami ruchu
drogowego;

kierownik wycieczki powinien tak podzieli¢ obowigzki, aby w miar¢ mozliwosci, jedna z oséb
sprawujacych opieke znajdowata si¢ na czele grupy i kierowala nig, a druga idac na koncu zamykata ja,
przy czym opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscié, by ktorys z uczniow pozostat za nim;
kierownik wycieczki organizuje przechodzenie przez jezdni¢ w taki sposob, by cata grupa przekroczyta
jezdnig jednoczesnie;

w lesie, na szlaku nalezy porusza¢ si¢ po oznakowanych szlakach turystycznych lub po wyznaczonych
Sciezkach;

uczestnicy wycieczki powinni posiada¢ odpowiedni ubior stosowny do pogody;

rozpalanie ognisk mozliwe jest jedynie w miejscach specjalnie do tego wyznaczonych, z zachowaniem
przepisOw przeciwpozarowych.

Wycieczki autokarowe:

a)

b)
c)
d)
e)

kierownik wycieczki autokarowej na 7 dni przed wyjazdem powiadamia sekretariat szkoty celem
zlozenia odpowiedniego zawiadomienia Policji o planowanym wyjezdzie, podajagc miejsce, date
I godzing wyjazdu, prosi o kontrole trzezwosci i dyspozycji fizycznej kierowcy oraz stanu technicznego
pojazdu;

ilo$¢ uczestnikéw wycieczki nie moze przekraczac¢ ilosci miejsc siedzacych w pojezdzie;

opiekunowie zajmujg miejsca przy drzwiach oraz w srodkowej cze$ci pojazdu;

przejscie wewnatrz autokaru musi by¢ wolne;

kierownik wycieczki przed wyruszeniem w tras¢ omawia z dzieCmi zasady bezpiecznego
podrozowania;

w czasie przejazdu uczniom nie wolno spacerowac po autokarze, siedzie¢ tytem do kierunku jazdy, na
oparciu, wyrzuca¢ $§mieci przez okna, wychylac¢ si¢ przez okna itp.;

uczestnicy wycieczki maja obowigzek przestrzega¢ przepisow ruchu drogowego 1 wykonywac polecenia
kierowcy autokaru;

bagaz uczestnikoOw powinien by¢ umieszczony w lukach bagazowych a bagaz podreczny na potkach
badz pod siedzeniem;

po kazdej przerwie nalezy sprawdzi¢ stan liczebny grupy;

autokar musi by¢ oznakowany zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie;

uczniowie sprawiajacy trudnosci wychowawcze oraz zle znoszacy jazde siedzg przy opiekunach;
kierownik wycieczki przestrzega postojow pojazdu, ktére moga si¢ odbywac tylko na parkingach lub
innych wyznaczonych miejscach;

w przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pozaru, opiekunowie powinni ewakuowac
uczestnikow wycieczki w bezpieczne miejsce;

o powstalej awarii pojazdu, kolizji, wypadku, pozarze, kierownik wycieczki lub opiekun, jesli jest
to mozliwe, informuje dyrektora szkoty;

nalezy pamigtaé, ze jeden kierowca moze prowadzi¢ pojazd przez maksymalnie 9 godzin na dobe,
Z przerwami na odpoczynek, czas ten moze zosta¢ przedluzony, do nie wigcej niz 10 godzin,
nie czgsciej niz dwa razy w tygodniu i zgodnie z tym wymogiem nalezy planowac przejazd, wycieczke.

3. Wycieczki srodkiem transportu miejskiego, zbiorowego:



a) przed rozpoczgciem wycieczki kierownik wycieczki sprawdza czy uczniowie posiadaja wazne
legitymacje szkolne;

b) przed wejsciem do pojazdu kierownik wycieczki informuje uczniow o nazwie przystanku docelowego
oraz podaja orientacyjny czas przejazdu lub ilo$¢ przystankéw do przejechania;

c) przed wejsciem do pojazdu opiekunowie sprawdzaja, czy wszyscy uczniowie majg wazny bilet;

d) opiekunowie pilnujg, aby wszyscy uczniowie znajdowali si¢ w jednym pojezdzie lub w jednej jego
czesei (dotyczy pociagu, tramwaju, metra, autobusu, trolejbusu);

e) opickunowie dbajg o wlasciwe, niezaklocajace spokoju innych pasazeréw, zachowanie uczniow
W pojezdzie;

f) w czasie postoju uczniowie powinni znajdowac si¢ na swoich miejscach.

Wycieczki gorskie:

a) wycieczki piesze na terenach gorskich lezacych powyzej 1000m n.p.m. moga prowadzi¢ tylko
przewodnik turystyki gorskiej lub przewodnik gorski;

b) wycieczki piesze na terenach polozonych ponizej 1000m n.p.m., ktorych rzezba terenu stwarza
zagrozenie dla zdrowia i zycia os6b na nich przebywajacych moga prowadzi¢ tylko przewodnicy
turystki gorskiej lub przewodnicy gorscy;

C) uczestnicy wycieczek mogg porusza¢ si¢ tylko po wyznaczonych szlakach turystycznych;

d) dlugos¢ trasy oraz stopien jej trudno$ci powinien by¢ dostosowany do wieku, stanu zdrowia
I sprawnosci fizycznej uczestnikow;

e) na poczatku i koncu kolumny idzie osoba dorosta;

f) na poczatku (za przewodnikiem) ustawione sg osoby stabsze kondycyjnie, a na koncu osoby
najsilniejsze;

g) na wedrowke nalezy wyruszac na tyle wezesnie, aby przed zmrokiem doj$¢ do miejsca noclegu.

Wycieczki rowerowe:

a) mogg bra¢ w nich udziat uczniowie, ktorzy posiadajg kart¢ rowerows;

b) dlugos¢ trasy nie moze przekroczy¢ 50 km dziennie;

€) w kolumnie rower6w nie moze jecha¢ wigcej niz 15 osob;

d) prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim jadg uczniowie najstabsi kondycyjnie, nast¢pnie
pozostali uczniowie, a na koncu drugi opiekun, ktéry nie moze dopusci¢ do pozostawania uczniéw za
nim;

e) odstepy pomiedzy jadgcymi nie mogg by¢ wieksze niz 5 metrow;

f) jesli wycieczka podzielona jest na grupy, to odleglos¢ migdzy grupami powinna wynosi¢ co najmniej
150 metrow;

g) wycieczke nalezy oznakowaé: z przodu biata choraggiewka, z boku tylnego bagaznika (z lewej strony)
powinno by¢ przymocowane tzw. rami¢ bezpieczenstwa z §wiattem odblaskowym na koncu;

h) tempo jazdy nalezy dostosowa¢ do mozliwosci najstabszego fizycznie uczestnika;

i) uczestnicy wycieczki jadg jeden za drugim, jak najblizej prawej krawedzi drogi, przestrzegajac
przepisoOw ruchu drogowego;

J) opiekun wycieczki posiada apteczke pierwszej pomocy oraz narzedzia do ewentualnej naprawy
rowerOw oraz zapasowe de¢tki 1 wentyle oraz pompke;

K) uczestnicy powinni posiada¢ ubior odpowiedni do jazdy (m.in. pelne buty) oraz kask ochronny na
glowe.

§8

Prawa i obowiazki uczestnikow wycieczki

przyby¢ na miejsce zbiorki najpdzniej 15 min. przed wyjazdem:;

swoje przybycie zglosi¢ kierownikowi wycieczki,

poinformowac kierownika lub opiekunéw wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu;
wykonywac polecenia kierownika, opiekunow, pilota i przewodnika;

w $rodkach transportu zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna;

bagaz podrgczny umiesci¢ na potce, wigkszy w luku bagazowym;



w czasie jazdy nie spacerowal, nie stawac¢, nie kleka¢ na siedzeniu, nie wychyla¢ si¢ 1 nie wyrzucaé
czegokolwiek przez okno;

nie zasmiecac pojazdu;

korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem;

W czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opiekuna;

dbac o higiene i schludny wyglad;

nie oddala¢ si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna;

w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzega¢ postanowien
I regulaminéw tych obiektow;

przestrzegac ciszy nocnej;

zachowywac sie zgodnie z og6lnymi zasadami dobrego wychowania i kultury;

pomagac stabszym 1 by¢ zyczliwym wobec innych uczestnikow;

przestrzega¢ przepisOw ruchu drogowego 1 zachowa¢ ostrozno$¢ na ulicach i1 innych miejscach, w ktorych
moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo;

zabrania si¢ picia napojow energetyzujacych 1 spozywania produktéw zagrazajacych zdrowiu uczestnikow
wycieczki .

uczestnicy wycieczki biorg petng odpowiedzialno$¢ za swoj bagaz 1 wartosciowe przedmioty
(np. urzadzenia elektroniczne) zabrane ze soba na wycieczkg. Kierownik wycieczki i opiekunowie
nie ponoszg odpowiedzialnosci za ewentualne zgubienie lub kradziez wspomnianych wyzej przedmiotow.

Kary za nieprzestrzeganie regulaminu wycieczki:

1.

O ucigzliwym 1 niezgodnym z regulaminem zachowaniu ucznia podczas wycieczki zostang powiadomieni
telefonicznie jego rodzice/prawni opiekunowie, ktorych kierownik wycieczki ma prawo zobligowac
do odebrania dziecka w trakcie trwania wycieczki i zabrania go do domu. Uczestnik taki nie otrzymuje
zwrotu kosztow wycieczki.

Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad przepisdw bezpieczenstwa, beda
wyciagniete konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania zawartych w wewnatrzszkolnym
systemie oceniania.

Uczniowi, ktéry nie reaguje na upomnienia kierownika wycieczki, wychowawca klasy obniza $rédroczng
lub koncoworoczng oceng zachowania.

Uczestnik wycieczki sprawiajgcy problemy wychowawcze i nie reagujagCy na upomnienia Kierownika
lub opickuna wycieczki nie moze uczestniczy¢ w kolejnej wycieczce szkolnej.

Inne postanowienia

Dla zwigkszenia bezpieczenstwa dziecka posiadajacego orzeczenie z PPP, kierownik wycieczki,
W porozumieniu z pedagogiem 1 dyrektorem szkoly, moze wnosi¢, aby uczestniczylo ono w wycieczce pod
opieka rodzica lub innej petnoletniej osoby, ktora bedzie czuwaé szczegdlnie nad bezpieczenstwem tego
uczestnika wycieczki. Prawny opiekun ucznia posiadajacego orzeczenie pokrywa w pehli koszty udziatu
w/w opiekuna w wycieczce.

§9

Finansowanie wycieczek

1.

2.

Wycieczki finansowane s3: w szczego6lnosci przez prawnych opiekunow, ze $rodkéw Rady Rodzicow
lub innych Zrédet.

Kierownik wycieczki 1 opiekunowie w iloSci wykazanej w §4 pkt. 13 nie ponosza kosztoéw udzialu
w wycieczce. Koszty te traktowane sg jako koszty organizacyjne i wliczane do rozliczenia finansowego
wycieczki. Dodatkowi opiekunowie ponosza catkowita odptatnos¢ za udziat w wycieczce.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig zwigzanych.
O wszelkich opdznieniach nalezy niezwlocznie informowac dyrektora.



4.

W przypadku niezrealizowania planowanych godzinowo punktow programu wycieczki (np. spektakl
W teatrze, wejScic na wystawe) spowodowanego sprawdzaniem Stanu technicznego pojazdu
lub utrudnieniami w ruchu na drodze, koszty pokrywaja rodzice.

W celu uniknigcia odwolania wycieczki z powodu rezygnacji poszczegdlnych ucznidow wcezesnie]
deklarujacych swdj udziat lub dla uniknigcia obcigzania pozostatych uczestnikow wzrastajacymi kosztami,
kierownik wycieczki zbiera wczesniej od uczestnikow zadatek. Kwota zadatku musi pokrywac koszty state
przypadajace odpowiednio na uczestnika wycieczki. Rezygnacja z wycieczki jest rOwnoznaczna z utratg
wplaconego zadatku.

§10

Procedura organizacji wycieczki

1.

Karte wycieczki kierownik wycieczki sktada dyrektorowi w nastepujacych terminach :

wycieczki krajowe - dokumenty nalezy zlozy¢ u dyrektora szkoty, co najmniej 7 dni roboczych przed
planowanym wyjazdem,

wycieczki zagraniczne - dokumenty nalezy zlozy¢ u dyrektora szkoty, co najmniej 14 dni przed
planowanym wyjazdem.

sporzadzenie listy cudzoziemcow bedacych uczniami szkoty uczestniczacych w wycieczce do innego
panstwa cztonkowskiego UE na formularzu stanowigcym zalacznik do rozporzadzenia ministra spraw
wewngetrznych z 10 pazdziernika 2014 r. w sprawie wzoru formularza listy podrozujacych dla wycieczek w
UE. Cudzoziemscy uczniowie szkoly pochodzacy z panstw trzecich, niebedacych czlonkami UE,
uczestniczgcy w wycieczce szkolnej do innego panstwa czltonkowskiego na zasadach okreslonych przez
przepisy unijne, moga by¢ objeci lista podrozujacych dla wycieczek w UE sporzadzang przez dyrektora
szkoty. Dane dotyczace cudzoziemcOw objetych lista podrozujacych dla wycieczek w UE oraz ich prawo
do ponownego wjazdu na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej potwierdza, na wniosek dyrektora szkoty,
wojewoda — zatgcznik nr 6.

Po zatwierdzeniu dokumentacji przez dyrektora karta wycieczki przesytana jest do organu prowadzacego
szkote celem informacji i wpisu adnotacji.

Po zatwierdzeniu dokumentacji wycieczki jeden egzemplarz karty wycieczki i listy uczestnikOw pozostaje
w szkole, a kierownik wycieczki dysponuje dokumentami zawartymi w punkcie 1-2, 4 i 5 wykazu
dokumentow zwigzanych z organizacja wycieczek.

Kierownik wycieczki, przez sekretariat szkoty, zglasza wyjazd grupy do Komendy Policji w celu
sprawdzenia stanu technicznego autobusu na 7 dni przed planowanym wyjazdem. Zglaszana godzina
wyjazdu powinna uwzgledniaé czynnosci, jakie wykonuje policja celem sprawdzenia pojazdu
i kierujacego.

Po zakonczeniu wycieczki kierownik przedstawia rozlicznie finansowe, wraz z kopiami faktur i biletow
wstepu, dyrektorowi szkoty, a nastepnie na zebraniu rodzicom; w przypadku gdy nie jest przewidziane
do konca roku szkolnego zebranie z rodzicami, kierownik przedstawia rozliczenie klasowej radzie
rodzicoéw.

Wykaz dokumentéw zwiazanych z organizacja wycieczek:

Moo e
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Karta wycieczki z harmonogramem — zatgcznik nr 1a lub zalgcznik nr 1b.

Lista uczestnikdéw zawierajacg imi¢ i nazwisko ucznia oraz telefon rodzica lub rodzicoOw ucznia.

Pisemna zgoda rodzicow — zalacznik nr 2.

Dowod ubezpieczenia wszystkich uczestnikoOw wycieczki od nastgpstw nieszczgsliwych wypadkow
(w przypadku wycieczki zagranicznej) lub dodatkowego ubezpieczenia (w przypadku wycieczek
krajowych) zgodnie z o§wiadczeniem rodzicow — zatgcznik nr 2.

Regulamin zachowania si¢ ucznidéw podczas wycieczki — zatgcznik nr 3.

Rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu — zalacznik nr 4.

Oswiadczenie opiekuna wycieczki — zalacznik nr 5.

Zgody rodzicow na udziat dziecka w wycieczce i o$wiadczenia opiekunow wycieczki po zatwierdzeniu
przez dyrektora przechowuje wychowawca klasy.



9. Okres przechowywania dokumentacji w szkole wymienionej pkt. 8 wynosi 1 pelny rok kalendarzowy
po zakonczeniu roku, w ktorym odbyla sie wycieczka.
§10
Postanowienia koncowe
Sprawy nie uregulowane niniejszym regulaminem rozstrzyga si¢ na podstawie Statutu Szkoty lub innych
przepisow.



Zalacznik nr 1a
KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres przedszkola/szkoty/placowki:

Szkota Podstawowa nr 4 im. Jana Matejki
ul. Mikotaja Brody 12, 59-700 Bolestawiec
tel. 757322458 tel. kom. 663322458

Cel wycieczki:

Numer telefonu kierownika wycieczKi: ............cccooveiiiiiiiiiiinnnnn...

Liczba uczniow: .................. , W tym ucznidéw niepetnosprawnych: .........................

Kierownik (imi€ 1 NAZWISKO) ...c.ueiieuiieiiiiiiiie ettt etve e e e ees
Liczba opieKunOdw WYCIECZKI: .. .ouiti e

STOAEK trANSPOTLUL ....oeuee ettt

Y Dotyczy wycieczki za granica.



PROGRAM WYCIECZKI

Data, godzina
wyjazdu oraz
powrotu

Dlugosé
trasy (w
kilometrach)

Adres miejsca noclegowego
i Zywieniowego oraz
przystanki
i miejsca Zywienia

Miejscowos¢ docelowa

i trasa powrotna Szczegélowy program wycieczki od wyjazdu do powrotu

OSWIADCZENIE

Zobowiazuje¢ si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki
...................................................................... L e
(imig i nazwisko oraz podpis) 2 b bbb e
B e
A o e
D e

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora przedszkola/szkoty/placowki)




KARTA WYCIECZKI
Nazwa i adres przedszkola/szkoty/placowki: Szkota Podstawowa nr 4 im. Jana Matejki
ul. Mikotaja Brody 12, 59-700 Bolestawiec, tel. 757322458 tel. kom. 663322458
Cel wycieczki:

Zalacznik nr 1b

TErMIN oo
Numer telefonu kierownika wycieczKi: ...........ocoviviiiiiiiiiiniininn.n.
Liczba ucznidw: .................. , W tym ucznidéw niepelnosprawnych: ..........................
Klasa .........oooovivvieninnnnn.
Kierownik (imig i NAZWISKO) ...cveervierieirieciiesicieeeerreest e sreesree e seveervessieenessneesne s
Liczba opiekunOwW WYCIECZKI: ....iut ittt et et e
(0T [ = 157 1) 1D
PROGRAM WYCIECZKI
. L. Adres miejsca noclegowego
Data, godzina Dlugosé .. . s
jazdu oraz trasy (w Micjscowosé docelowa Szezegol rogram wycieczki od wyjazdu do powrotu Heywieniowego oraz
wi rasy i trasa powrotna czegolowy program wycleczia od wyjazdu co p przystanki
powrotu kilometrach)

i miejsca Zywienia

OSWIADCZENIE
Zobowiazuje sie do przestrzegania przepisoOw dotyczacych bezpieczenstwa w czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki Opiekunowie wycieczki
......................................................................... L e
(imig i nazwisko oraz podpis) 2
K OO TPV PP PP TPRTURTPRURPRN
B s
T TS U R U PP PRV TPRYURTPRUROTN

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora przedszkola/szkoty/placowki)




Zalacznik nr 2

klasa .. ... Bolestawiecdn. ..............cooooiil.

(nazwisko imig¢ i dziecka)
ZGODA RODZICOW NA UDZIAL DZIECKA W WYCIECZCE

Ja/my, nizej podpisany/podpisani, wyrazam/wyrazamy zgode na udzial mojego/naszego dziecka w wycieczce

szkolnej organizowanej w dniu................. O it
Jednoczesnie oswiadczam/o$wiadczamy, ze stan zdrowia mojego/naszego dziecka pozwala na uczestniczenie w tej
wycieczce.

Zobowigzuje/zobowigzujemy sie¢ do pokrycia kosztow zwigzanych z udzialem w wycieczce oraz do odebrania
dziecka spod Szkoty Podstawowej nr 4 bezposrednio po powrocie klasy z wycieczki.

Biorg/bierzemy odpowiedzialnos¢ finansowa za szkody materialne spowodowane przez moje/nasze dziecko,
wynikajace m.in. z nieprzestrzegania regulaminu wycieczki.

Oswiadczam/o§wiadczamy, ze: zapoznatam/zapoznalem/zapoznaliémy si¢ z Regulaminem organizacji wycieczek
szkolnych — www.sp4boleslawiec.pl/bip  zakltadka regulaminy szkolne.

Wyrazam zgodg / nie wyrazam zgody na dodatkowe bezimienne ubezpieczenie dziecka od nastgpstw nieszczgsliwych
wypadkow podczas wycieczek krajowych.

Uwagi dotyczace dziecka (wazne wedlug rodzicéw np. choroby, przyjmowane leki podczas wycieczki itp.) prosimy
zamie$ci¢ na odwrocie zgody.

(czytelne podpisy rodzicow/prawnych opiekunow)



Zalacznik nr 3

PRZYKEADOWY REGULAMIN WYCIECZKI DLA UCZNIOW

Zachowanie czlowieka w miejscach publicznych daje §wiadectwo o jego kulturze, moze mie¢ rowniez wpltyw
na bezpieczenstwo wielu osob. Dlatego kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest:

1.

o

© oo No O,

Zachowywac si¢ w sposob zdyscyplinowany i kulturalny.

Stosowac si¢ do polecen, zakazow i1 nakazow wydawanych przez opiekundéw lub przewodnikow.

Nie oddala¢ si¢ od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna.

Przestrzegaé przepisow ruchu drogowego i zachowywacé ostrozno$¢ na ulicach i w innych miejscach, w
ktérych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo.

Kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekunow, kolegéw 1 innych osob.

Traktowac z nalezytym respektem obiekty zabytkowe 1 eksponaty muzealne.

Nie $mieci¢, nie niszczy¢ zieleni, nie ploszy¢ zwierzat.

W miejscach noclegowych postgpowac zgodnie z obowigzujagcym tam regulaminem.

Przestrzega¢ godzin ciszy nocne;j.

Uczestnik wycieczKi jest zobowigzany:

przyby¢ na miejsce zbiorki najp6zniej 15 min. przed wyjazdem;

swoje przybycie zglosi¢ kierownikow1 wycieczki;

poinformowac¢ kierownika lub opiekundéw wycieczki o ewentualnym ztym samopoczuciu;

wykonywac polecenia kierownika, opiekunow, pilota 1 przewodnika;

w $rodkach transportu zajag¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna;

bagaz podreczny umiesci¢ na pédice, wiekszy w luku bagazowym;

w czasie jazdy nie spacerowac, nie stawac, kleka¢ na siedzeniu, nie wychylac si¢ 1 wyrzuca¢ czegokolwiek
przez okno;

nie zasmiecac pojazdu;

korzysta¢ z urzadzen technicznych zgodnie z ich przeznaczeniem;

W czasie postoju i zwiedzania nie oddala¢ si¢ od grupy bez zgody opickuna;

dba¢ o higieng i1 schludny wyglad;

nie oddala¢ si¢ z miejsca zakwaterowania bez zgody opiekuna;

w czasie przebywania w schroniskach i1 innych obiektach noclegowych przestrzega¢ postanowien i
regulamindéw tych obiektow;

przestrzega¢ ciszy nocnej;

zachowywac si¢ zgodnie z ogdlnymi zasadami dobrego wychowania i kultury;

pomagac stabszym i1 by¢ zyczliwym wobec innych uczestnikdw;

przestrzega¢ przepisOw ruchu drogowego i zachowac ostrozno$¢ na ulicach i1 innych miejscach, w ktérych
moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo;

Wobec uczestnikow, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu i zasad przepisOw bezpieczenstwa, beda wyciagnigte
konsekwencje zgodnie z kryteriami ocen z zachowania zawartych w wewnatrzszkolnym systemie oceniania.

Podpisy uczniow:



Zalacznik nr 4
ROZLICZENIE WYCIECZKI

Wycieczka SZKOING O ........ccceririiieiiieieece e

Zorganizowana W dniU.........cccceeeerereeienecnne e PIZEZ...ooiiieiiieiie et
L Dochody

S A

KOSZt WYZYWICTIA: ......eiiiiiiciiecicece e

PrzewodniK: ..o

Bilety WStePU: ..o

INNe WydatKi (JAKIE TKWOTA): ......oiviieieiieitie et bbb et ne et

I11. Koszt wycieczki na jednego uczestnika: ..........cccooevvveienenieniniicinne

IV. Pozostala kwota w wySoKOSCI ............ccoovvviiiiiniiiininns

(okresli¢ sposob zagospodarowania kwoty - np. zwrot, wspolne wydatki klasowe, itp.)

Uczestnicy wycieczki (np. samorzad klasowy) Kierownik wycieczki
L s
2 —————————————————
K OSSOSO /podpis/

Uwagi o przebiegu wycieczKi (np. przebieg realizacji harmonogramu, problemy wychowawcze itp.):

Rozliczenie przyjal:

(data i podpis dyrektora szkoty)



Ja,

Zalacznik nr 5

OSWIADCZENIE OPIEKUNA WYCIECZKI

...................................................................................... , oswiadczam, ze przyjmuj¢ na siebie

obowiazki opiekuna wycieczki:

1.
2.

3.

4.
S.

sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami,

wspoldziatanie z kierownikiem wycieczki w  zakresie realizacji programu wycieczki
I przestrzegania jej regulaminu;

nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow, ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad
bezpieczenstwa w ciggu dnia oraz, w przypadku wycieczek kilkudniowych, w nocy,

nadzor nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych zadan,

wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki

Jako opiekun wycieczki zobowiazuje si¢  do bezwzglednego przestrzegania zakazu palenia
papierosow, picia alkoholu oraz zazywania innych srodkéw zmieniajacych swiadomos¢.

(data i podpis opiekuna wycieczki)



Zalacznik nr 6

LISTA PODROZUJACYCH DLA WYCIECZEK W UNII EUROPEJSKIEJ
LIST OF TRAVELLERS FOR TRIPS WITHIN THE EUROPEAN UNION
LISTE DES VOYAGEURS POUR DES EXCURSION DE L'UNION EUROPEENNE

Nazwa szkoly
Name of school / Nom de I'école

Adres szkoty
Address of school / Adresse de I'école

Cel i dhugo$¢ podrozy

Destination and duration of journey / Destination et durée du voyage

Imig(-ona) i nazwisko(-a) towarzyszacego(-ych) nauczyciela(-i)
Name(s) of accompanying teacher(s) / Prénom (prénoms) et nom (noms) de I'enseignant (des enseignants) accompagnant

Potwierdza si¢ prawdziwo$¢ podanych informacji.
Rodzice (opiekunowie) niepelnoletnich uczniéw
wyrazili zgodg¢ na ich udziat w wycieczce, w kazdym
indywidualnym przypadku.

Hereby, the authenticity of provided information is
confirmed. Parents (guardians) of under-aged pupils
have expressed consent for their participation in the
trip in each individual case.

Je  confirme l'autenticit¢é des informations
communiquées. Les parents (personnes en charges)
des éleves mineurs ont exprimé l'accord pour leur
participation au voyage, dans chaque cas individuel.

Potwierdza si¢ prawdziwo$¢ zamieszczonych na liscie danych osob
podréozujacych niebgdgcych obywatelami panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskiej. Podrozujacy sa uprawnieni do ponownego wijazdu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

Hereby, the authenticity of data regarding listed travellers, who are not
citizens of a European Union Member State, is confirmed. Travellers are
eligible for re-entry into the territory of the Republic of Poland.

Je confirme l'autenticité des données personnelles des voyageurs figurant
sur la liste qui ne sont pas des citoyens d'un Pays Membre de I'Union
Européenne.

Les voyageurs ont le droit de rentrer sur le territoire de la République de
Pologne.

Miejscowo$¢ / Place Data / Date /
/ Lieu Date
Piecze¢ urzedowa Dyrektor szkoty

Official stamp /
Sceau officiel

School Principal /
Directeur de I'école

Miejscowos¢ / Place
/ Lieu

Piecz¢¢ urzedowa
Official stamp /
Sceau officiel

Data / Date /
Date

Wojewoda
Voivod / Voivode

Numer
Number /
Numéro

Surname / Nom

Nazwisko

Imie

First name /

Prénom

Migjsce urodzenia
Place of birth
/ Lieu de naissance

Data urodzenia
Date of birth /
Date de
naissance

Obywatelstwo
Nationality / Nationalité
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Migjsce na fotografie dla podrézujacych bez dokumentu tozsamosSci zawierajgcego fotografie
Place for photographs of persons travelling without an 1D with a photograph / Place pour des photos des voyageurs avec une piece
d'identité sans photo




